MARKTGEMEINDE BERNHARDSTHAL

Pol. Bezirk Mistelbach, Land NO, 2275 Bernhardsthal, Hau ptstrale 65
Tel.Nr.: 02557/8800, FAX 02557/880040
email - gemeinde@bernhardsthal.gv.at

Stellenausschreibung

Mitarbeiter(in) im Gemeindeamt
(in Teilbeschaftigung 20 Std./Wo.)

Dienstantritt zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Die Marktgemeinde Bernhardsthal sucht fiir das Team im Gemeindeamt Bernhardsthal
Verstdrkung. Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, erwartet Sie ein vielfiltiges
Aufgabengebiet. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr zukiinftiges Aufgabengebiet:

e Parteienverkehr im Meldewesen, Strafregister und Fundwesen
e Mitarbeit bei Wahlen, Volksbegehren, Volksabstimmungen

e Mitarbeit im Biirgerservice und der Finanzverwaltung

o Offentlichkeitsarbeit

e Friedhofsverwaltung

Das Bringen Sie mit:

e Erfolgreicher Abschluss einer kaufméannischen Fachschule, abgeschlossener Lehrberuf
oder mindestens 5 Jahre facheinschldgige Berufspraxis

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift und EDV Kenntnisse
e Gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfihigkeit

o Ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit, Verldsslichkeit und absolute
Diskretion

e Rasche Auffassungsgabe und selbstindiges, teamorientiertes Arbeiten

e Freundliches und kompetentes Auftreten im Umgang mit Biirgerinnen und Behérden
o Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen (auch auBerhalb der Regeldienstzeit)

e Bereitschaft zur persdnlichen und fachlichen Aus- und Fortbildung

e Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstpriifung

Wir bieten lhnen:

e Arbeiten in einem offenen und angenehmen Betriebsklima
o Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit der Méglichkeit sich persdnlich
weiterzuentwickeln

e Wirtschaftliche Stabilitdt und Berechenbarkeit eines 6ffentlichen Dienstgebers



Das Dienstverhéltnis wird vorerst auf die Dauer von 6 Monaten abgeschlossen (Probezeit)
und kann bei zufriedenstellender Arbeitsleistung in ein unbefristetes Dienstverhaltnis
tibergehen.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt im privatrechtlichen Dienstverhaltnis zur
Marktgemeinde Bernhardsthal nach den Bestimmungen des NO GBedG 2025 in der
geltenden Fassung im Verwendungszweig Verwaltungsdienst, Verwendung Fachdienst,
Verwendungsgruppe V1.

Das Mindestmonatsgehalt fiir diese Position betrdgt EUR 2.763,50 brutto auf Vollzeitbasis.

Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der personlichen Daten geeignete Nachweise
tiber die Erfiillung der vorstehend angefiihrten Erfordernisse bzw. Umstande anzuschliefRen.
Zwecks Vorabbeurteilung der anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte Darstellung
und Beschreibung der bisherigen (einschlagigen) Berufstatigkeit mit entsprechenden
Nachweisen wiinschenswert.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bis 23.10.2026 an die Marktgemeinde Bernhardsthal,
HauptstralRe 65, 2275 Bernhardsthal, z.H. Herrn Amtsleiter Christian Schmaus oder per E-
Mail an gemeinde@bernhardsthal.gv.at.

Bernhardsthal, am 01.10.2026

Die Biurgermeisterin




